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Configuracion de cuentas de correo

En este documento encontrara la descripciéon de configuracidon de cuentas de correo
en el Outlook 2007. Versién 1.1 2009/10/05.

Configuracion cuentas en Outlook 2007

En este manual configuraremos la cuenta de correo de su empresa con los datos
del servidor de Correo de Virtualzona

Abrimos el Outlook y hacemos click en “Herramientas”. En el menu elegimos
“Configuracion de Cuentas” (como se ve en la imagen siguiente).
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Se abrird una ventana donde se debe clickear en “nuevo” (como se ve en la
siguiente imagen).
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Se abrira una pantalla como la siguiiente:

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

x)

Elegir servicio de correo electrdnico

(*)Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Zoneckar con una cuenta de correo electrdnico de su proveedor de servicios
Internet (I5P) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.

{:} Otros
Caonectar con un servidar del bipo mostrado a continuacian,

< Abrds Siguiente = ] [ Cancelar

Hacer clik en “Siguiente”.

En esta pantalla se completaran los campos con su nombre, direccion de correo
electronico, contrasena, y la confirmacion de la contrasena tal como lo indica la
imagen.
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Debe marcar la casilla “configurar manualmente las opciones de servidor o tipos de
servidores adicionales”.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico [‘S_<|

Configuracidn automatica de la cuenta
Haga clic en Siquiente para ponerse en contacko con su servidor de correo electrdnico v configurar los pardmetros de
sU cuenta de su proveedar de servicios de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre: || |

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronico: | |

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasena: | |

Repita la contrasefia: | |

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet.

[Jconfigurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

Por defecto esta seleccionado “Correo electréonico de internet”. Click en siguiente.

Completar datos solicitados en la pantalla somo se ve a continuacion.
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Aprepar una nueva cuenta de correo electronico

Confliguracian de correo electrinico de Internet
Estos valores son necesarios para gue |a cuenta de correo electrdnico funcione.

Informaciin sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba

Su nambre: oy — Despuds da rellenar la informaciin de esta pantals, e
- : recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en

Direcckin de correc adectrdnico: Juanperezfilsudominio.oom ol bobdn. (Requisre conecxddn de red. )

Informacion del servidor
_ : | Probar configuraciin de s cuerita ... |

Tipo de cuenka | PO o

Sarvidor de corren entrante; .,'.,“ﬂ_mmmmm

Servidor de correo sallente (SMIF): | mai_sudaminio. com
Informaciin de inicio de sesidn
hombire de uanio: fljmnmuQmWHh.snm
Contrassfia: T

[#] Riecordar contrasefia

|| Requers inicio de sasidn ublizandn Aukenticacion de -
coritraselia segura (SPA) | Més configuraciones ... |

[ <awss || Siguente > | [ carcelar |

Luego de completados los datos debe hacer click en "Mas configuraciones”

Agrepar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracidn de correo electrinico de Internet
Estos valores son necesarios para gue ks cuenta de correo ebectrdnico Funcione.

Informackin sobre el usuario Configuraciin de la cuenta de prueha

S nommbre: —— Dezpuds de relenar la informacisn de esta pantals, e
e = recomendamos que pruebe su cisnta haciendo dic en

Direccidn de correc electrinicn: | juanpererfllsudominis. com el bobén. (Requisre conecion de red. )

Informacion del servidor

: _—_— y [ﬁ@b&rcm‘ﬁ;’:maahma... ]
Tipo de cuenta 'POP3 e
Servidor de corren entrante: ::m#_mammmm

Servidor de carren saliente (SMTFY | mall sudaminte,com

Informaciin de inicio de sesidn
Mormbire de e ;junp.wu@mdnm'nh.cnm
Contrasefis e 7
(¥ Recordar contrasedia
[ Requeric inicio de sezidn uidizando Aukenticacion de - ;
conkrasefia seques (SPA) @mﬂg.ntms Tl

[ « Afrds !imm_-:r] [ Cancelar ]
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Se abre una pantalla donde debe hacer un click sobre la solapa “Servidor de salida”
y marcar la casilla donde dice “Mi servidor requiere autenticacion”

Mi servidor de salida {SMTP) requiere autenticacion
In (%31 Lkilizar la misma configuracisn que mi servidor de corren de entrada bin de la cuenta de prueba
=l ) Iniiciar sesion utiizando tlenar |3 informacian de esta pantalla, ls
R = que pruebe su cuenta haciendo clic en
gl FRRTILE GE ULy | | huiere conexidn de red.)
In | |
|Recordar conkrasefa guracion de la cuenta ... ]

Tig . ==
[ | Requetir dukenticacion de-conbrasefia segura (SPA)

=

3 Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren

S

1In

!

il

[ Mas configuraciones ... ]

F L Aceptar '] [ Cancelar ] it s :[ Siguiente = l ’ Cancelar ]

Opcionalmente puede hacer click en “Avanzadas” y alli marcar la casilla donde
puede indicar que se deje una copia en el servidor y se quiten luego de
determinada cantidad de dias. (sugerido 20 dias).
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Mimeros de puerto del servidor
In n de la cuenta de prueba
Servidor de entrada (POP3): | 110 ! l Usar predeterminados J ) : :
S . ) B llenar la informacidn de esta pantalla, le
. [ ]Este servidor precisa una conexion cifrada {550} = que prushe su cuenta haciendo dic sn

vig Servidor de salida (SMTP): | 25 uiere conexion de red.)

In IUsar el siguiente tipo de conexion cifrada; | MNinguno e | e
il ; quracion de la cuenta ... ]
§ Tig Tiempo de espera del servidor =
1 34 Corkg 77 Largo 1 minuto
T 54 | Entrega

I Dejar una copia de los mensajes en el servidaor

[¥] Quitar del servidor después ! on & dias

N -resdieraln
b [uitar del servidar &l eliminar de ‘Elementaos sliminados’

C

[]
] [ Mas configuraciones ... ]
o [ Aceptar '] [ Cancelar ] {1 [ Siguiente > ] [ Cancelar ]

A continuacion se hace click en “Aceptar”. Quedaremos posicionados sobre la
pantalla anterior donde debe hacer click en siguiente y luego un click en Finalizar.

Felicitaciones!. Ya se encuentra configurada su cuenta de correo electronico y esta
disponible para empezar a usarla.
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